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RECTORIA

OFICINA DE DESARROLLO Y PLANEACION

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION Y CONFORMACION DEL GRUPO DE AUDITORES
INTERNOS PARA EL SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

Objetivo General:

Desarrollar un proceso de seleccidn eficiente y trasparente que garantice la seleccion y formacién de
funcionarios que haran parte del equipo de auditores del Sistema de Gestidn Integral de la Universidad,
Y quienes participaran en un curso de “Formacién de Auditores internos HSEQ NTC ISO 9001:2015,
NTC ISO 14001:2015 y NTC ISO 45001:2018”, financiado por la Universidad.

Alcance:

Dirigido a todos los funcionarios que estén vinculados laboralmente a la Universidad durante la vigencia
2024 (funcionarios de planta o supernumerarios) que cumplan con los requisitos indicados en el INS-
GDC-002 Seleccion Auditor Interno UPN.

Requisitos: Ver Instructivo INS-GDC-002 Seleccién Auditor Interno UPN
Beneficios:
El funcionario que tome el curso y lo apruebe recibira:

a) Certificado del curso tomado, con la firma contratada para ello.

b) Participar como auditor en las auditorias internas de la Universidad, orientadas por la Oficina de
Desarrollo y Planeacion y la oficina de Control Interno

c) Constancia de participacion en la ejecucidn de las auditorias internas del SGI.

d) Participacidn en cursos de fortalecimiento para auditores realizados por la Universidad.

Desarrollo del curso:

Duracién : 40 horas

Horario : 8:00 ama 12 m

Inicio del curso desde el 29 de octubre al 28 de noviembre, los dias martes y jueves
Lugar: Instalaciones de la Universidad Pedagdgica Nacional

Modalidad: presencial

Este curso se desarrolla en el marco del Plan de Capacitacion Institucional, mediante el cual el comité
directivo otorga los permisos requeridos para asistir en la formacién de auditores
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Bases de la convocatoria y seleccion:

1.

2.

5.

Difusidn: la convocatoria se difundira a través de la publicacion Notas Comunicantes desde el
30 de septiembre al 17 de octubre del 2024, asi como a través de los correos electrénicos
institucionales.

Inscripcidn: Diligenciar el siguiente formulario:
https://forms.office.com/r/ikXqHWdRjV?origin=lprLinkel ; el cual estara habilitado desde el
30 de septiembre al 17 de octubre del 2024.

Cupos convocados: Se dispondra de 30 cupos para los participantes inscritos en la convocatoria.
En caso de que la cantidad de inscritos supere el nimero de cupos disponibles, la seleccion se
realizard con base en el perfil profesional del funcionario, formacidn en temas de sistemas de

gestidn, y participacidon activa en las capacitaciones realizadas por la Universidad. Esta
informacidn sera verificada a través de su historial laboral, que se encuentra en la Subdireccién
de Personal y en los archivos de la ODP

Seleccion de candidatos: Estara a cargo de la Oficina de Desarrollo y Planeacion.

a) Todos los que cumplan con los requisitos podran participar de la convocatoria de los cuales
se seleccionara a (30) participantes

b) El listado de los funcionarios seleccionados para realizar el curso de formacion serd publicado
en la pagina web del SGI, el dia 22 de octubre de 2024; asi como correo directo del funcionario.

Compromiso: Los participantes seleccionados de la convocatoria deberan firmar un compromiso
de asistencia minimo del 90% de la capacitacion y socializaciones de induccién que se realicen
en el SGI. Igualmente, se comprometen a participar como auditores internos en las
convocatorias de auditorias internas que realiza la Universidad a traves de las oficinas de control
interno y la oficina de desarrollo y planeacion.

Evaluacidn: La verificacion del cumplimiento de los requisitos se verificara con la historia Laboral
gue se encuentra en la Subdireccién de personal.

Estimulos: participacion en el curso de Formacion de Auditores internos HSEQ NTC ISO
9001:2015, NTCISO 14001:2015y NTCISO 45001:2018, el cual se realizard en el mes de Octubre
en modalidad presencial por la firma contratada por la Universidad , con una intensidad horaria
de ( 4) horas diarias, cumpliendo un total de 40 horas, en el horario: 8:00 AM a 12:00 m

Cualquier inquietud por favor comunicarse con la oficina de Desarrollo y Planeacion al correo
cavilaa@pedagogica.edu.co o por Teams Carolina Avila.

Fecha :30-09-2024
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